
B.l FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAJTE V NASLEDOVNEJ PODOBE: 

Financne vyuctovanie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom online 
formularu na www.nadaciaspp.egrant.sk, kde prikladate naskenovane uctovne dokiady: 

1. K vyuctovaniu ziadame prilozit' naskenovane prvotne aj druhotne uctovne dokiady. 
2. Naskenovane uctovne dokiady hradene z tohto financneho prispevku musia byt' zretefne 

oznacene napisom „Nadacia SPP". 
3. Uctovne dokiady roztriedite, ocislujete a naskenovane prilozite podfa kategorii uvedenych v 

Zmluve. 

Originaly uctovych dokladov si ponechavajte vo svojej uctovej evidencii tak, aby mohli byt'kedykoFvek 
pristupne nasej kontrole. 
Prvotne uctovne dokiady (od dodavatefov): faktury; vypisy z registracnych pokladnfc; cestovne 
dokiady spolu s cestovnym prikazom; darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti financneho prispevku). 
Druhotne uctovne dokiady (autorizujuce platbu): vydavkovy pokladnicny doklad organizacie v 
pripade hotovostnej platby; bankovy vypis organizacie (nie prevodovy prikaz) v pri'pade 
bezhotovostnej platby. 
Pri kazdej fakture musite zdokumentovat' sposob jej uhrady, napr. vypis z uctu, vydavkovy a prijmovy 
doklad. K vydavkovemu bloku musi byt' prilozeny ucet z pokladne alebo faktura. 
Pri vyuctovani sluzieb: faktura alebo ina zmluva o sluzbe; danovy doklad autorizujuci zaplatenie 
faktury: bezhotovostna platba - vypis z uctu (nie prikaz na lihradu); hotovostna platba - prijmovy 
pokladnicny doklad od dodavatefa spolu s ocislovanym vydavkovym pokladnicnym dokladom. 
Pri vyuctovani cestovneho: cestovne dokiady na cestovnom prikaze v zmysle zakona c. 283/2002 Zb. 
0 cestovnych nahradach v platnom zneni; danovy doklad autorizujuci preplatenie cestovnych 
nakladov: bezhotovostna platba - vypis z uctu 
hotovostna platba - vydavkovy pokladnicny doklad. 

PRI VYUCTOVANI... 
Sluzieb: 

X Faktura alebo ina zmluva o sluzbe; 
X Danovy doklad autorizujuci zaplatenie faktury: 

- bezhotovostna platba - vypis z uctu (nie prikaz na uhradu); 
- tiotovostna platba - prijmovy pokladnicny doklad od dodavatel'a spolu s ocislovanym 

vydavkovym pokladnicnym dokladom. 
Cestovneho: 

X Cestovne dokiady spolu s cestovnym prikazom; cestovne naklady hradene 
prostrednictvom grantu nemaju charakter sluzobnej cesty a nie je mozne pri nich 
uplatriovat si naklady podl'a zakona c.283/2002 Z.z. Do cestovnych nakladov nemozu byt 
zahrnute stravne, amortizacia osobneho vozidia ako ani ine vydavky podl'a osobitnych 
pravnych predpisov. 

X Pri ceste osobnym automobilom je potrebne prilozit kopiu technickeho preukazu auta 
a blok z registracnej pokladne o nakupe benzinu. 

X prilozit prehl'ad ciest, uviest odkiai' kam a datum cesty, pocet kilometrov - vytlacit 
z internetu udaje o vzdialenosti trasy. 

X VZOREC na vypocet: pocet km x spotreba x cena benzfnu / 100 
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